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OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Przewodniczacy Zarzadu Zwigzku migdzygminnego ,,Mazowsze Zachodnie” z siedzibg w
Mszczonowie oglasza otwarty i konkurencyjny nabor na wolne stanowisko urzednicze

Kierownik Pracowni Urbanistyczno-Projektowej Zwiazku Miedzygminnego ,,Mazowsze
Zachodnie” w Mszczonowie z siedziba w Wiskitkach
Plac Wolnosci 35, 96-315 WISKITKI

(nazwa stanowiska)

1. Wymagania niezbe¢dne:

e obywatelstwo polskie,

e peha zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

e nickaralno$¢ za umyS$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

e niekaralno$¢ za przestepstwa, o ktorych mowa w art. 54 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021r. poz. 305),

e niekaralno$¢ kara zakazu peklnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem $rodkami
publicznymi, o ktérej mowa w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za
naruszenie dyscypliny finansow publicznych (Dz. U. z 2021r. poz. 289),

e nieposzlakowana opinia,

e wyksztalcenie wyzsze magisterskie w zakresie architektury, urbanistyki lub gospodarki
przestrzennej lub wyksztalcenie wyzsze magisterskie w zakresie innym 1 ukonczone studia
podyplomowe w zakresie planowania przestrzennego, urbanistyki lub gospodarki
przestrzennej i posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki w realizacji zadan z zakresu
planowania przestrzennego, urbanistyki lub gospodarki przestrzennej;

e minimum 5-letni staz pracy, w tym 3-letni staz pracy na stanowisku kierowniczym w tym co
najmniej 2 lata pracy samodzielnej jednostce;

e wiedza z zakresu ustaw: o samorzadzie gminnym, o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym, o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami, o lasach, o ochronie gruntow
rolnych 1 lesnych, o odpadach, prawo budowlane, prawo ochrony srodowiska, prawo wodne,
prawo geologiczne i gornicze, o drogach publicznych, o udostgpnianiu informacji o Srodowisku
1jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz ocenach oddziatywania na
srodowisko, o ochronie przyrody, kodeks postepowania administracyjnego, o samorzadzie
gminnym, o pracownikach samorzadowych, Kodeks pracy, o finansach publicznych, o
odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych, Prawo zamowien
publicznych,

e bardzo dobra znajomo$¢ zagadnien z zakresu planowania przestrzennego, urbanistyki i
architektury,



w

e znajomos$¢ zasad funkcjonowania samorzadu terytorialnego i procedur administracyjnych
(Kpa),

e umiejetnos¢ analizy i syntezy informacji,

e umiejetnos¢ bieglej obstugi komputera (MS Office, Internet, Auto Cad, mile widziana
znajomos$¢ Q-GIS).

e kandydat powinien wykazywac¢ inicjatywe i samodzielno$¢ w wykonywaniu zadan,

e umiejetnos¢ pracy w zespole i1 zarzadzania zasobami ludzkimi,

e prawo jazdy kat. B,

e samoksztatcenie z zakresu wykonywanych zadan, a w szczegolnos$ci biezgca analiza przepisow
prawa i zmian w nich zachodzacych.

. Wymagania dodatkowe:

e znajomos¢ struktury Zwigzku Miedzygminnego ,,Mazowsze Zachodnie”,
Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) siedziba jednostki: Plac Wolnosci 35, 96-315 WISKITKI;

b) praca przy komputerze,

C) praca w pozycji siedzacej,

d) mozliwa praca poza siedzibg jednostki,

e) dyspozycyjnosé¢(wyjazdy stuzbowe, udziat w sesjach rad gmin itp.).

Wymagane dokumenty:
C.V. zuwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej (okresy zatrudnienia i zajmowane stanowiska
pracy),
dokument poswiadczajacy wyksztatcenie (dyplom lub zaswiadczenie o stanie odbytych studiow),
kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajace;j si¢ o zatrudnienie - mozliwos$¢ pobrania ze strony,
inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,
podpisane oswiadczenie — mozliwo$¢ pobrania ze strony:
o o0 posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych oraz, ze nie toczy si¢ wobec kandydata postepowanie karne,
o kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢, w przypadku kandydata, ktory zamierza
skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych.

Warunki zatrudnienia:

Planowane zatrudnienie: umowa o prace zgodnie z art. 16 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych;

wynagrodzenie zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie
zasad wynagradzania pracownikow samorzadowych (Dz.U. z 2018 r. poz. 936 z p6zn. zm.);
Miejsce pracy: Pracownia Urbanistyczno-Projektowa Zwigzku Migdzygminnego ,,Mazowsze
Zachodnie” w Mszczonowie z siedzibg w Wiskitkach, Plac Wolnosci 35, 96-315 WISKITKI
Praca na parterze w budynku wielokondygnacyjnym dostosowanym do poruszania si¢ na wozku
inwalidzkim, wyposazonym w wind¢ oraz tazienke¢ przystosowang do potrzeb 0sob
niepetnosprawnych.

Stanowisko pracy:

o stanowisko zwigzane z odpowiedzialnoscig, ze statym doptywem informacji i gotowoscig do

odpowiedzi pod presja czasu;



o praca zwigzana z obslugg komputera (tworzenie i prowadzenie dokumentacji w formie
elektronicznej i papierowej),

o komunikacja z pracownikami, pracownikami innych instytucji i klientami przez kontakt
osobisty, mailowy lub telefonicznie;

o na stanowisku pracy brak specjalistycznych urzadzen umozliwiajacych pracg osobom
niewidomym,

O praca W wymuszonej pozycji — pozycja siedzgca, przemieszczanie si¢ w siedzibie Urzedu i
poza nim.

6. W miesigcu poprzedzajagcym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0s6b
niepetnosprawnych w Zwigzku Migdzygminnego ,,Mazowsze Zachodnie” w Mszczonowie, W
rozumieniu przepisOow o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnieniu o0séb
niepetnosprawnych, byt nizszy niz 6%.

7. Termin skladania aplikacji uplywa w dniu 26 lipca 2021r. o0 godz. 15.00

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w siedzibie Urzedu Miejskiego w Mszczonowie
(pok. nr 11) 1lub poczta na adres: Zwigzek Miedzygminny ,,Mazowsze Zachodnie” z siedzibg w
Mszczonowie Pl. Pitsudskiego 1, 96-320 Mszczonéw, z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko
Kierownik Pracowni Urbanistyczno-Projektowej Zwiazku Miedzygminnego ,,Mazowsze
Zachodnie” w Mszczonowie z siedzibg w Wiskitkach” w terminie do dnia 26 lipca 2021r. (nie
mniej niz 10 dni od dnia opublikowania w BIP).

Aplikacje, ktore wptyng do siedziby Zwiazku po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane
(informacja o wyniku naboru umieszczona bedzie na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej: www.bip.zmmz.mszczonow.pl ).

8. Wymagane dokumenty aplikacyjne: Kandydat wytoniony w drodze naboru, przed zawarciem
umowy o pracg, zobowigzany jest ztozy¢ oryginaly (do wgladu) lub potwierdzone za zgodno$¢ z
oryginatem kserokopie $§wiadectw pracy, zaswiadczen o ktoérych mowa w pkt 4,

9. Klauzula informacyjna:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i1 Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w  zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) ogdlnego rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. informuje, iz:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zwigzek Migdzygminny ,,Mazowsze
Zachodnie” z siedziba z w Mszczonowie, ul. Grojecka 45, 96-320 Mszczonow
2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moga Panstwo kontaktowaé sie
z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: inspektor@chi24.pl.
3. Dane osobowe begda przetwarzane w celu realizacji obowigzkéw prawnych cigzacych na
Administratorze.
4. Dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu
z uwzglednieniem okreséw przechowywania okre§lonych w przepisach odrgbnych,
w tym przepiséw archiwalnych.
Podstawa prawna przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) ww. Rozporzadzenia.
6. Odbiorcami Pani/Pana danych begda podmioty, ktore na podstawie zawartych umoéw
przetwarzaja dane osobowe w imieniu Administratora.
7. Osoba, ktorej dane dotycza ma prawo do:

o


mailto:inspektor@cbi24.pl

a. dostepu do tresci swoich danych oraz mozliwosci ich poprawiania, sprostowania, ograniczenia
przetwarzania, a takze - w przypadkach przewidzianych prawem - prawo do usunigcia danych
i prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Panstwa danych.

b. wniesienia skargi do organu nadzorczego w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa si¢
Z naruszeniem przepisOw powyzszego rozporzadzenia tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Ponadto informujemy, iz w zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie
podlega Pan/Pani decyzjom, ktore si¢ opieraja wylacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym
profilowaniu, o czym stanowi art. 22 og6lnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych.

Przewodniczacy Zarzadu Zwiagzku

mgr inz. Jozef Grzegorz Kurek






