UCHWALA NR 6/2014
ZARZADU ZWIAZKU MIEDZYGMINNEGO "MAZOWSZE ZACHODNIE"

z dnia 16 czerwca 2014 r.

w sprawie wykonywania czynno$ci kancelaryjnych w biurze Zwiazku Miedzygminnego ,,Mazowsze
Zachodnie” z siedziba w Mszczonowie.

Na podstawie art. 73 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r., poz.594 z¢
zmianami) oraz art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz .U.
z 2011r. Nrl123, poz. 698 ze zmianami) w zwiazku z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt, oraz instrukcji w sprawie
organizacji izakresu dzialania archiwow zaktadowych ( Dz.U.z2011r. Nr 14, poz. 67) uchwala si¢ co
nastepuje:

§ 1. Podstawowym sposobem wykonywania czynnosci kancelaryjnych w biurze Zwigzku Miedzygminnego
»Mazowsze Zachodnie” z siedzibg w Mszczonowie jest system tradycyjny, w ktorym dokumentowanie przebiegu
zalatwiania i rozstrzygania spraw wykonuje si¢ w postaci nieelektroniczne;j.

§ 2. 1. Na koordynatora czynnos$ci kancelaryjnych w biurze Zwiazku Migdzygminnego ,,Mazowsze Zachodnie”
z siedziba w Mszczonowie wyznacza si¢ osobg wykonujaca czynnosci koordynatora ds. kontaktow z samorzadami
oraz organizacjami pozarzagdowymi.

2. Upowaznia si¢  koordynatora czynno$ci kancelaryjnych do sprawowania biezacego nadzoru nad
prawidlowoscig wykonywania czynnosci kancelaryjnych, w szczegdlnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt do
zatatwiania spraw, wlasciwego zaktadania spraw i prowadzenia akt spraw.

§ 3. Wykonanie Uchwaty powierza si¢ Przewodniczacemu Zarzadu Zwiazku.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Przewodniczacy Zarzadu
Zwiazku

mgr inz. Jozef
Grzegorz Kurek
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