
UCHWAŁA NR 6/2014
ZARZĄDU ZWIĄZKU MIĘDZYGMINNEGO "MAZOWSZE ZACHODNIE"

z dnia 16 czerwca 2014 r.

w sprawie wykonywania czynności kancelaryjnych w biurze Związku Międzygminnego „Mazowsze 
Zachodnie” z siedzibą w Mszczonowie.

Na podstawie art. 73 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2013 r., poz.594 ze 
zmianami) oraz art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz .U. 
z 2011r. Nr123, poz. 698 ze zmianami) w związku z rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 
2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt, oraz instrukcji w sprawie 
organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych ( Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67) uchwala się co 
następuje:

§ 1. Podstawowym sposobem wykonywania czynności kancelaryjnych w biurze Związku Międzygminnego 
„Mazowsze Zachodnie” z siedzibą w Mszczonowie jest system tradycyjny, w którym dokumentowanie przebiegu 
załatwiania i rozstrzygania spraw wykonuje się w postaci nieelektronicznej.

§ 2. 1. Na koordynatora czynności kancelaryjnych w biurze Związku Międzygminnego „Mazowsze Zachodnie” 
z siedzibą w Mszczonowie wyznacza się osobę wykonującą czynności koordynatora ds. kontaktów z samorządami 
oraz organizacjami pozarządowymi.

2. Upoważnia się  koordynatora czynności kancelaryjnych do sprawowania bieżącego nadzoru nad 
prawidłowością wykonywania czynności kancelaryjnych, w szczególności w zakresie doboru klas z wykazu akt do 
załatwiania spraw, właściwego zakładania spraw i prowadzenia akt spraw.

§ 3. Wykonanie Uchwały  powierza się Przewodniczącemu Zarządu Związku.

§ 4. Uchwała wchodzi w życie z dniem podpisania.

 

 Przewodniczący Zarządu 
Związku

mgr inż. Józef 
Grzegorz Kurek
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